打开软件，操作如下
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申报信息，只填写下面四项
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申请表，按照实际情况填写
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主要负责人--添加---获取证件信息--双击选中记录，A证至少为2人，2个人需要兼三个职务，例如第一个人职务为法人兼总经理，第二个人职务就应为分管安全副经理（可根据本公告实际情况分配）；如一个法人有两个公司，A证已在另外一个企业使用，则无需获取证件信息，在表里手动输入需要填写的信息。
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如法人因各种原因无法考取A证，可由本公司符合标准的人考取A证（即代理法人），主要负责人当中职务为法人的人务必要与基本信息里的法人名字一致，如下图
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项目负责人--添加--获取证件信息--双击选中   注意：必须填写证件库中能获取的人员
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专职安全管理人员 其中一个职务为安全管理负责人 其余的为专职安全生产管理人员
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特种作业人员  在本公司首次申请或延期复核的人员可直接获取证件信息 如不是本公司人名 手动输入即可
[image: image14.png]— e
AEARES SHEUEHELARES

S

[EEREA | REREA | SREeB@AR] HHELAR [FEd

#e

23] T#h

(SEE ATA AR J2¥ KE-R (T ) TR WERE

S BE

o REHELAS

FE B

AR

#E

By -

I#

BlrEdiE

RS

paniic)

ikl R AERHEEIRAT

E13

wl ]
B -
- BB
BiRiE
iR
HIEARE




[image: image15.png]



审核材料 13项材料的具体内容可咨询主管部门 
[image: image16.png]# =
= E
; i
i :
¢ z ¥
g fo
3! -
W | g M m
| =
RUBE
di g il
T MEREAEEA
Bl _WEA..AWI
3 SHBEIE
: -
% M it
= e
B i« e
ol i s
i Egﬂ»xiéﬁwm..&ﬂ&\;m.h
= i At\c&‘m.w AR
<
e <H
=
=i
P 3
HE e
L3
H
i
T
iR
i ﬁ/@ [
= Sl I
T RN e
» E3 £
b £





注意：文件越小越好，如传不上，请把文件缩小，多次尝试

保存成功后，点击上报
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